
	修訂日期
	2006.10.26
	零用金借款作業流程
	流程代號
	AAP013

	版本
	GP 3.50
	
	頁次
	1/1

	流程定義: 員工/個人申請借款
	流程負責人:

	作業敍述
	請款人員
	會計
	需求單位/會計

	[image: image1.jpg]R FR M e £ A PR 22 ]

Data Systems Consulting Co., Ltd





1.借款人員填寫借款申請單
2.在申請單作 [O.列印]
  列印應付憑單給主管簽核後轉交會計人員
3.會計人員查核應付憑單資料/ 產生分錄底稿, 無誤後作[確認]
4.拋轉分錄底稿到總帳
‧傳票來源為”ＡP”
‧已過帳傳票不得修
  改分錄底稿
‧回寫傳票代號于借款申請單及其分錄底搞
5.借款申請單[確認]後,系統別會自動產生一筆借款待抵單, 可於aapq231查詢(其在進費用報銷時可作自動沖帳)
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借款待抵查詢
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應付帳款傳票


拋轉總帳作業
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借款申請單維護
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借款申請單維護
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應付憑單


aapr111
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