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	流程負責人:DSC

	作業說明
	會計
	會計

	1. 當期科目餘額產生未過帳

分攤傳票

2. 產生傳票過帳前傳票傳票錯誤報表，以利修正

檢核有關：金額、科目、異動

碼、預算編號、傳票缺號

3. 統制科目與明細科目日／月餘額是否相符

傳票與科目日／月餘額是否

相符

分類帳與傳票是否相符

4. 檢查借方餘額及貸方餘額

是否相等

5.. 設定關帳期別

關帳期別以前的傳票不可再異動

只可查詢
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關帳作業


aglp301





試算表


aglr100





傳票清單


aglr902





平衡否？

















常用傳票


產生作業


aglp710








損益表


 資產負債表





期末結轉


aglp201





例行會計


傳票作業


流程





傳票過帳


前檢查


aglr901





傳票過帳


aglp102





傳票過帳


後檢查


aglr900
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