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	流程定義

	流程負責人:DSC

	作業說明
	會計

	1. 透過進銷項維護作業功能產生功能從應付帳款系統/應收帳款系統截取進項/銷項發票資料(來源類別=AP/AR)

2. 列印進銷項憑證明細表以及各相關檢核表與實際憑證核對, 

如有錯誤, 須回進銷項維護

作業調整.
3. 檢核所擷取的發票資料. 如果資料有錯,回應付帳款系統/應收帳款系統將原單據先更正再回步驟 1.如果資料無誤, 作[確認].
4 產生媒體申報檔案, 並利用稅捐處提供之檢核軟體檢查; 

如果尚未申請使用媒體申報時, 此步驟可以跳過.
5.利用功能T. .賦予每一發票資料流水以便憑證歸檔後容易調閱.
6.申報後確定申報無誤後, 

作更新申報年月. 以避免使用者

異動到已申報歷史資料
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進銷項維護
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[銷項憑證產生]





進銷項維護
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[進項憑證產生]








發票歸檔





進銷項憑證明細表及檢核表
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資料核對





申報報表列印
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進銷項媒體產生
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進銷項維護
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應收單據
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申報年月更新
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