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	流程定義：含一般原物料、E-BOM材料及非生產用品之請購 
	流程負責人: DSC

	作業說明
	請購單位
	採購單位

	1.由各部內提出請購需求

2.請購單除了可由MRP系統轉入之外 ，另可以自行輸入，或由工單帶入，再者由BOM表帶入

2-2.若非一般原物料，在料號key in “MISC”
2-3.自行輸入部份，由單別來區分一般請購、固資請購和庶務請購的權限

3.請購單一式二聯，主管簽核後，一聯交給採購單位 

4.當使用請購轉採購分配作業時，可以利用其依據採購人員轉採購單的特性，個別的採購人員轉出自己要負責的採購單來發出

欲使用請購轉採購分配作業，需在料件／供應商維護作業（apmi254）中先行維護其分配比率 
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一般採購


作業流程


























請購單追縱


apmr402





請購轉採購作業


apmp500





請購單[確認]


apmt420





請購單維護


apmt420





請購單[印列]


apmr402





主管審核





提出請購需求





請購轉採購分配作業


apmp570
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