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	流程定義:針對已與廠商確認的採購單，因採購單價變動、採購數量或是採購交貨日等資料改變時，做此採購變更作業
	流程負責人: DSC

	作業說明
	需求變更單位
	採購
	廠商

	1.

採購單發出給廠商後產生要變更單數量交期等資料時，須輸入採購變更單，追加項目請另開P/O

2.

列印採購單請主管審核，審核後，採購執行確認動作

3.

採購變更單經主管核准確認後,將採購變更單發出給供應商
另,採購變更單發出後，才會去

改變原始採購單

4.

發出後定期列印採購跟催表（apmr503）或採購單交貨數量確認表(apmr505)或採購進度追縱表 (apmr506)跟催
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採購跟催


apmr505





採購單變更需求產生
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採購變更單FAX給廠商





採購變更單
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採購變更單


[確認]
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採購變更單列印
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採購變更單維護
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