
	修訂日期
	2006.09.01
	原料採購收貨／入庫流程
	流程編號
	APM008_1

	版本
	GP 5.00
	
	頁次
	1/1

	流程定義　　　　 
	流程負責人: DSC

	作業說明
	品管
	倉庫
	採購

	1.當廠商送貨到公司時，輸

 入採購收貨作業表示已收

 貨未檢驗,若為〞MISC〞料

 或免檢料，則在收貨作業

 直接輸倉儲、批，而於確

 認時自動產生入庫單。

若是隨貨附發票，倉管人員在採購收貨輸入作業時一併敲進系統。

2.收貨單一式二聯，倉管簽核完後，交由品管作IQC，品管填寫允收和驗退量並簽核完一聯留底，一聯交由倉庫作入庫和驗退的依據

3. 若沒使用品管模組,可在

  收貨作業按[檢驗狀況]

   維護允收和驗退數量
4.驗退單一式二聯，倉管簽核完後，一聯留底，一聯交給採購.

5.若有驗退量會帶出採購檢驗異動維護作業來作驗退單的處理，一般的零件料是由採購部門通知廠商取回. 在廠商來取貨或換貨時除了確認驗退單，請用[取回]來輸入取回日期。

6.入庫單一式二聯，倉管簽核完後，一聯留底，一聯交給採購
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應付帳款請款作業流程





有驗退數





收貨單


(填寫允收和驗退單位





IQC品質記錄維護作業


aqct110





採購驗退異動[確認]


apmt720








入庫單列印


Apmr630








採購入庫異動


[確認]


apmt720 





驗退單列印


apmt721





採購收貨作業


[產生驗退/入庫]


apmt110








需檢驗否





採購收貨作業


[列印]/[確認]


apmt110 





採購收貨作業


apmt110 
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