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	流程定義:經採購流程之外購生產材請款.
	流程負責人:黃文慧

	說明
	倉管
	採購
	會計

	1. 倉庫開Q19收貨單選擇所屬進口編號，驗收後以Q09單號入庫，再將收貨單轉交採購請款。
2. 採購收到入庫單及廠商憑證Invoice後作匹配，並於驗收單發票號碼修改作業aapp120補登憑證號碼。
3. 採購於發票號碼補登完成後，可至進貨發票帳款整批產生作業aapp110進行批次拋轉，整批產生應付帳款，或可於廠商進貨發票請款作業aapp110做單筆輸入請款。
4.若廠商憑證金額過高需折讓(Credit)，或須扣其貨款者，採購人員需於廠商退貨折讓維護作業aapt210輸入折讓資料，輸入後需列印交主管簽核。
5.若於Invoice上有其他購料費用如運費或handling charge等需付款，採購需於雜項應付款項請款作業aapt120做該費用之請款，請款時必須輸入該項費用所屬的進口編號及費用種類，且應註記貨款於aapt110之LF4請款單號，完成後應列印送交主管簽核.。
6. 採購完成上述3.4.5.作業後，應將資料(如RT單+Invoice或+雜項應付請款單,或+退貨折讓單+Credit)一併送交財務處立帳。財務處於收到請款後，分別於aapt210/aapt110及aapt120進行審核/會計分錄產生/確認，再至aapp400進行傳票之拋轉完成立帳。
7.應付立帳作業完成並送交主管簽核後，轉交出納進行後續付款作業。
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應付憑單列印
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應付帳款傳票拋轉


總帳作業aapp400











廠商退貨折讓


維護作業aapt210


[審核]/[確認]





廠商退貨折讓維護作業aapt210











雜項應付款項


請款作業


aapt120








廠商進貨發票


請款作業


aapt110



































進貨發票帳款


整批產生作業


aapp110

















收貨


入庫單





驗收單發票號碼


修改作業aapp120





雜項應付款項請款作業aapt120


[審核]/[確認]








廠商進貨發票


請款作業aapt110


[審核]/[沖帳]/


[會計分錄產生]/[確認]








付款沖帳


作業流程





廠商憑證


(Invoice)





退貨折讓單


+Credit Note








雜項應付請款單








當Invoice有其他費用時









