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	流程定義:經採購流程之生產材及非生產材請款.
	流程負責人:張稚敏

	作業說明
	倉管
	採購
	會計

	1.憑證包括：廠商發票、

   INVOICE. R/T收料單等.  

2.未隨貨附發票者,採購需透過aapp120先補入發票資料.

3.採購處依進貨發票帳款整批產生作業將入庫單號自動產生至進貨發票維護作業(aapt110),並檢附發票.R/T單非生產材P/O.投資計劃書等資料送至財務處進行請款.

4.拋至進貨發票維護作業時,系統需檢核請款金額是否與P/O金額相符,若入庫總價與發票金額不符時,採購人員須作差異處理：

(1).若原材不良且未入庫時,採購處則於該筆A/P款項進行折讓.

    (2) P/O為外幣,入庫單上月已

      入暫估,經本期請款金額與

      上期R/T收料暫估金額不

      符時,如匯率因素產生差異

     則歸入匯差反之歸入存貨.

  (3).針對R/T收料單上月已暫估入庫,於次月請款時,採購處需於R/T單上註明原始單價及變更後之單價,會計人員再進行存貨帳務調整.

5.檢核應付帳款資料/分錄底稿等無誤後,執行確認鍵;若有折讓差異處理時,會計人員維護好折讓單資料經確認後,系統會自動產生至aapt210廠商

退貨折讓維護作業.

6..拋轉分錄底稿到總帳
· 維護總帳傳票單別/傳票

 日期.
• 傳票[依單號]進行彙總.

7.當傳票抛轉總帳完成後，至

  aapr340依列印條件將同一天所立之傳票分別將不同到期日之付款明細[列出]。

8.立帳作業完成應送呈

  (1).廠商憑證/入庫單

(2).應付憑單

(3).付款明細表
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