
	修訂日期
	2009.5.22
	暫估應付立帳/沖暫估作業流程
	流程編號
	AAP008

	版本
	GP5.0
	
	頁次
	1/1

	流程定義:月底暫估應付帳款(月底結帳時,材料已入庫,但採購進貨發票維護作業

未請款之部份皆需做暫估)。
	流程負責人:張稚敏


	作業說明
	會計

	1. 財務處待倉儲部月底R/T過帳完成後,將已入庫未請款之入庫單(Q03&Q09)執行進貨無發票帳款暫估整批產生作業aapp115.

2. 暫估入庫款作業aapt160,

將帳款查詢出來,並點選

“會計分錄底稿”依範圍條件之帳款編號產生.

※針對暫估之發票系統自動於發票號碼欄顯示[UNAP]

3. 會計人員.檢核無誤後,做

整批[確認].
4. 抛轉分錄底稿到總帳

 ．維護總帳傳票單別/傳票

   日期.

 ．傳票依”全部”進行彙總方

 式.

5.廠商補足發票時,可利用aapp120將發票補入

6.R/T單採購於次月做進貨發票帳款整批產生作業後送交會計審核.

7. 系統針對上月已暫估次月請款時,會將原暫估之科目及金額做沖銷,且會計人員經審核無誤後[產生分錄]及[確認],並拋轉傳票到總帳.


	
**跨月廠商發票請款時
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驗收發票號碼修改作業aapp120








廠商進貨發票請款作業


aapt110





應付帳款請款作業流程














進貨發票帳款整批產生作業(aapp110)

















應付帳款


傳票拋轉總帳


aapp400

















暫估入庫款作業


[確認]作業


   aapt160














付款作業流程

















暫估入庫款作業


[產生分錄底稿]


aapt160











進貨無發票帳款暫估整批產生


aapp115





入庫單








