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1. 採購部於平日外購收貨入庫後, 進行請款作業,並檢附invoice及入庫單送交財務處.

2. a. 國外運費由採購部於貨款請款之同時,至雜項應付作業請款.(需key in 進口號碼及費用種類)

b. 關運雜費等由進出口人員於雜項應付作業請款(需key in 進口號碼及費用種類)

3. 進出口部於月底時至外購提單作業aapt800將未請款之費用鍵於預估欄中

	
	
	
	4. 月底時,會計人員至進貨無發票帳款暫估整批產生作業aapp115作未請款之生產材入庫單的暫估,產生完後至暫估入庫請款作業aapt160作整批單據分錄底稿之產生及確認.

5.  會計人員於成本分攤作業進行外購分攤作業整批產生並於確認後拋轉傳票.
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拋轉傳票


aapp400
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成本分攤作業


capt900
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暫估入庫請款作業


aapt160








請款/暫估


確認/拋轉傳票


aapt110/aapt120


aapt160/aapp400








廠商進貨發請款作業


aapt110








外購提單作業


aapt800
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雜項應付款項請款aapt120





進貨無發票帳款暫估整批產生作業


aapp115
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