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	流程定義：固定資產驗收取得方式及新增配件
	流程負責人:DSC      

	作業說明
	倉庫/採購
	總務
	需求單位/會計

	1. 倉庫依據收貨單或發票維護(apmt110)產生非生產材RT單後轉交總務。

2. 總務於(cfai001)驗收作業人工判斷並勾選出那些須列入資產者，並列印啟用驗收報告單(其它非入資產之RT轉交採購後續處理)。

3. 將啟用驗收報告單連同RT一併轉user驗收核准

4. user驗收簽核後轉交總務人工編財產編號。

5有P/O資產至 (cfai001)確認資產驗收完成作業(總務確認後採購才可轉應付憑單)。

6.將驗收單及RT單、投資計劃書一併送採購執行(aapt110)請款作業。

7.輸入帳款編號後取得批號。

8.輸入批號撈取資料並維護固資底稿相關欄位 

9.輸入財編進行拋轉作業(afap110)，可在此進行資產分割或合併。

10.(afai100)輸入財編帶出資料，I類由總務確認過帳，I類以外由財務確認過帳。

11.會計進行(afai100)固定資產檢核並補足列帳相關資料後作[確認]/[過帳] 

12.列印新增資產明細表核對。

13. 無P/O資產以(aapt120)雜項請款單核准後將正本及影印一份送至總務

14.總務執行cfai002維護及驗收單列印

15.使用單位驗收再回執總務人工編號

16.無P/O資產維護afai100
[確認]/ [過帳]後驗收單併同雜項請款單正本財務收執。 
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驗收單列印


cfar981











資產驗收作業


cfai001


(確認)





固定資產新增


明細表


cfar003











固定資產維護確認/過帳


(I類以外)


afai100





固定資產維護確認過帳(I類)


afai100





雜項請款


(資產類)


aapt120











資產驗收作業


cfai001


(人工判斷)











賦予財產編號(人工編號)











資產底稿


整批產生


afap100








資產底稿維護


afai101








底稿拋轉資產作業


afap110





採購收貨作業


apmt110





收貨單


或發票











驗收報告/RT 


使用單位驗收








有PO





廠商發票請款作業


aapt110





無PO維護及驗收單列印作業


cfai002








資產類





無PO
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