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	轉出部門
	轉入部門
	總務
	會計

	1.下列方式均須輸入

  （1）資產整批移轉

  （2）保管部門移轉

  （3）保管人員異動

  （4）科目改變

  （5）組織變更

   轉出部門主管核准

2.移轉單交轉入部門簽核確認
註：電腦類須會簽資訊
3.部門移轉後之申請單交總務部門確認

4.移轉申請單交會計部門作類別及科目審核後過帳/[產生分錄底槁]/拋轉傳票
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移轉明細表
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部門移轉[過帳]/[分錄底槁]/ [拋轉傳票]
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簽核


確認











部門移轉


[確認]
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核准








N否








部門移轉


作業
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移轉申請單
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