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	作業說明
	請購單位
	總務
	採購

	1. 請購單位需將原編預算說明由財務處取回,會簽相關單位後送總經理核准,屬無預算者須進行預算追加,.預算核准書正本送交財務處,副本則進行請購用...

2. .達陸萬元以上(含陸萬)請購者填具投資計劃書 

3..設備請購金額達拾萬元以上(含拾萬)請購者須另填寫分析表

  (1)生產設備-請使用技術及經濟分析表

(2)研究設備-請使用研究開發設備投資分析表

4.經權責單位及財務簽核後並依財務支出授權表核准轉至總務編號

  (1)電腦類-資訊

  (2)儀器類-儀校

  (3)工具類-工業工程

  (4)水電事務辦公-總務

5.投資計劃書編流水號後

請購者須影印相關文件予總務備查

6.執行請購單作業並維護相關資料(apmt420)後列印(apmr402)

7.預算核准副本及投資計劃書及其分析表正本須當做請購單附件一併送簽核並於核准後轉交採購

註：依財務支出授權表簽核

8.採購須檢核並補足列帳相關資料後於請購單做[確認] (apmt420)並執行請購轉採購作業(apmp500)

 (1)檢核文件：實際採購金額不可超過核准預算,陸萬元以上(含陸萬)要有投資計劃書並經總務編流水號未編者請退回總務編碼；拾萬元以上(含拾萬)生產設備要有技術及經濟分析表而研究設備要有研究開發設備投資分析表始得進行採購單[確認] (apmt420)

9.轉一般採購作業流程

註：設備金額伍拾萬元以上及工程壹佰萬元以上須訂定契約
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預算核准


(資本支出用途及說明)











投資計劃書
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請購單[印列]


apmr402

















一般採購


作業流程











技術及經濟分析表/


研究開發設備投資分析表























投資計劃書編流水號管理





請購單[確認]


apmt420








核准





請購轉採購作業


apmp500











請購單[維護]


apmt420
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