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	作業說明
	各單位
	會計
	各單位

	1.先產生預算名稱，再通知各部門編列部門預算。 

2.各部門依確認後的部門預算輸入總帳中的部門預算維護作業，(不管各科目是否有預算，皆要輸入)當各部門確認預算金額輸入無誤後，財務按[產生科目預算]鈕，將資料產生至請採購預算維護作業中。

3.各部門預算完成後將預算表列印如全年度預算明細表列印aglr621查看預算金額，核定確認預算。

4.財務主管按[產生預算]始為正式/有效預算，產生正式預算後，總帳預算維護不可變更。
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	流程定義 : 利用本作業流程檢核預算執行狀況
	流程負責人:DSC

	作業說明
	各單位
	會計
	各單位

	5-1.請款時發現預算不足，先到預算耗用/可月餘額查詢查看不足原因，再視情形採追加或挪用預算

5-2預算耗用/可用餘額查詢中可看出所請購/請款單目前的狀態，如：請購單是否已轉成P/O

*可動支餘額為本期餘額+次二期預算金額

5-3預算資料挪用/追加記錄，目前是直接在螢幕上列印，俟報表部份作業完成後，在到預算挪用／追加列印程式列印再送呈

6.傳票輸入可檢核預算資料
· 傳票上有輸入預算號，則過帳時會更新預算資料的已耗金額
7.月底結帳前，為了劃分請款期間，在應付帳款系統中應付帳款系統參數，防止跨期請款。

8.可查看各項預算與實際比較表.如:預算/費用差異分析表(apmr652)等報表。
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預算耗用/可用餘額查詢apmq650








預算名稱維護作業agli601








一般傳票


維護


aglt110








各項預算(與實際)比較表








請採購預算資料追加記錄ampt651





請採購預算資料挪用記錄ampt650





請/採購預算維護作業apmi650











部門預算維護作業


agli502
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各項預算(與實際)比較表





應付帳款系統參數aaps100
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