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1.輸入付款單沖銷

應付帳款確認後列印付款單或付款清單

2. 針對支票付款，出納可利用aapp330修改到期日/開票銀行/簿號資料,再整批自動產生

3.補支票簿號 

(1)人工開立(補票號

(2)電腦套印(票號空白

4. 支票領取方式：

郵寄或親領
5. 進行票據兌現或其他異動時, 出納 人員建立異動單後作[產生分錄]並作[確認]。
6. 拋轉分錄底稿到總帳
 ‧傳票來源為”NM”

 ‧已過帳傳票不得修
   改分錄底稿
 ‧回寫傳票編號於支票異動單及其分錄底搞

7. 列印票據明細表

存查。

8. 如果是撤/退票, 可利用[應撤/退票立帳], 讓系統自動重新立應付帳款

9. 應付票據發生撤/退票時
   先將票據兌現確認,再點
  T應撤/退票立帳,由採購
   走請款作業
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票號回寫








AP系統傳票拋轉總帳aapp400








廠商領取


anmp160








支票郵寄


anmp170





人工開立





支票列印/


anmr181/anmr185





應付票據明細表





NM系統傳票拋轉總帳作業anmp400





應付票據異動


維護anmt150








領取方式





應付票據開票作業anmt100








廠商付款支票整批產生anmp500








資料錯誤?





開票還原


anmp501
































付款沖帳作業aapt330





付款單票據


修改aapt330





應付票據異動


anmt150[應撤/退/作廢票立帳]





應付帳款請款作業流程
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撤/退/作廢





8.





採購通知


內部表單
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