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	作業說明
	採購
	廠商
	備註

	2.a. 採購單來源有二：

(1)請購單轉入

(2)採購人員自行輸入料號 

  b. 單價為最近採購單價

  c. 料件若有替代料:

3. 採購單列印

4. 主管審核目前已以電子簽核方式作簽核

5. 採購單確認

6..若主管審核通過，可執採

 購單發出作業發出採購單

 予廠商

 a.執行採購單上發出功能。

 b.以書面採購單傳真給廠商

  並請廠商確認後簽名回傳,or mail or 電話告知.

7. 發出後定期列印採購跟催

表（apmr503）或採購單交

貨數量確認表（apmr505）

跟催。

  或利用採購單上之功能進行進度跟催
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	4.簽核層級:
主管依簽核規定金額執行確認











請購作業流程





























採購單





採購單憑證





採購跟催





採購單[發出]
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採購單[確認]
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主管審核





採購單[列印]        apmr900





採購單維護
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請購單轉入
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