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	流程定義: 需求部門開立收貨單據　
	流程負責人: DSC

	作業說明
	採購部門
	需求部門
	會計部門
	備註

	1.當廠商送貨到公司時,由收貨人員通知需求部門驗收,經清點數量後,收貨部門依據採購單開立驗收單!apmt110 

2.依原請驗收單驗收

3. 需求部門驗收無誤後,自動產生入庫單或手動輸入入庫單

5. 依原請採驗單作為請款憑證,故採購單位後續需將此簽收憑證連同發票交予財務
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	2.

原請驗收單聯數:

一式三聯

第一聯:財務

第二聯:請購單位

第三聯:倉庫

3.

簽核層級:

部門主管執行確認

4. 

重要欄位:

採購單號











































依原請採驗單


驗收





廠商進貨發票請款作業
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退回給廠商





採購入庫


[確認]作業


apmt720-





採購入庫作業
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需求部門驗收








採購收貨作業
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