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	流程定義: 合格入庫之材料因品質問題須退回廠商之作業流程
	流程負責人: DSC

	作業說明
	品保/RD
	採購/廠商
	物管/倉庫
	會計

	1.適用倉別：

a.良品倉

b.不良品交換倉：

   43倉和04倉

2.若欲追蹤原採購單及收貨單號則倉退單上須備註單號

2.列印退貨單，一式三聯，倉管簽核完後，一聯留底，一聯交給採購

3.當廠商來處理不良物，除了確認退貨單之外，請按[取回]來輸入取回日期

表單留存：

1.財務

2.倉庫

3.需求單位
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進貨退回/折讓作業流程
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過帳
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廠商取回


處理


apmt722





會簽物管





開倉退單


apmt722





倉庫備料





倉庫倉退需求發生
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