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	流程定義：當有外包需求時，生管人員建立委外工單及發放的流程 
	流程負責人: DSC

	作業說明
	生管
	外包
	廠商

	1. 在工單維護時注意其委外工單型態碼別為：7

2.委外工單維護後，產生單

頭功能〞[.委外採購]〞委外採購單維護(apmt590)，維護供應廠商、採購員、單價及到廠日並做確認動作;確認後，列印委外採購單(cpmr017)。

注意：其委外採購單單號和委外工單的單號是相同的

3.主管審核;確認供應商、單價、付款條件確認後，進行簽核。
4.若主管審核通過，可執採

購單發出作業，確認發出方式有二：

 (1)輸入查詢採購單號，執行採購單[採購發出]功能。

 (2)委外發放作業(apmp610)輸入查詢條件[*]產生未確認採購單號，執行整批確認動作，並確認執行。

5.確認委外採購單後定期列印採購跟催明細，進入採購跟催處理(m011007)，選取所需下載採購跟催明細，並輸入所需查詢條件。採購跟催明細有三種方式:

(1)採購跟催表（apmr503）

(2)採購單交貨數量確認表(apmr505)

(3)採購進度追縱表(apmr506)
	1.
[image: image1.png]TAILYN £ #EBERGERL T








	2.

.





3.             N


     Y

4.
	
5.






































委外工單維護


asfi301


[委外採購]











委外採購確認發出


apmp610


[整批確認]  [確認執行]





委外採購單


cpmr017


[列印]





委外工單維護


asfi301








委外採購單維護


apmt590





主管審核





委外採購確認發出
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