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	流程定義:
	流程負責人: DSC 

	作業說明
	財務
	業務
	會計

	1.業務人員收到支票後將支票資料輸入一張收票單, 並執行[列印] ，經簽核後交由財務人員〔確認〕。

KEY單注意事項：

a.入帳日=預兌現日(統一3天)

b.票別一：01

2.將所收取之支票繳存銀行並至應收票據異動作業(anmt250) 建製託收單

3.業務單位輸入收款單資料並作[列印]收款沖帳單給主管簽核

4.會計人員收到經簽核之收款沖帳單後進入收款單作業檢查收款沖帳單資料及產生分錄底稿後執行 [確認]

5.拋轉分錄底稿到總帳
‧傳票來源為”ＡＲ”

‧已過帳傳票不得修
  改分錄底稿
‧回寫傳票編號於収款沖帳單及其分錄底搞
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收款沖帳傳票拋轉總帳作業


axrp590





收款沖帳單維護作業


axrt400





 收款沖帳單


axrr400





 收款沖帳單維護作業


axrt400





應收票據


異動維護


anmt250





應收票據收票單





 應收票據


收票作業(列印)


anmt200
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