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	流程負責人: DSC

	作業說明
	會計

	1.檢查各項相關單據是否有應入帳但未確認者，或當月應開但未開立發票的出貨單，若有則補入應收立帳資料。
2. 列印應收明細與傳票檢核表查核與總帳是否有差異情形。
3-1. 至總帳執行子系統統計更新作業，將各子系統中傳票分錄資料，統計更新至統計檔中產生餘額期報表。
3-2. 執行客戶應收期末結帳作業，將客戶的應收帳款各相關科目，以年度期別為彙總基礎，將之彙總，存入餘額檔產生餘額表與總帳核對。
4. 列印客戶應收期報表後，
人工作業核對與總帳應收帳款等相關科目餘額是否相符
5.核對無誤後執行關帳作業。
6.產生應收帳款月底重評價表
※若為年結，則執行客戶應收年底結轉作業(axrp500)，將年底餘額轉入次年期初。 
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出貨未開發票明細表axmr630





單據未扣帳未確認檢查


aoou702





正  確





補入應收立帳資料(AXR001)





銷貨收入明細表


axrr378





應收帳款明細表


axrr151





應收明細與總帳檢核表


axrr351





正   確





調整原交易或傳票





子系統統計更新作業


aglp130





客戶應收期末結帳作業


aglp130





客戶應收明細帳


axrr500





客戶應收帳款期報表


aglr200





應收帳款與總帳檢核





明細分類帳作業


aglr906





科目各期餘額查詢作業


aglq101





應收帳務關帳作業


axrp401





應收帳款月底重評價表


axrr623
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